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1 PREMESSE 

Con decisione di contrarre n. xxx del xx/xx/2024 PG xxxxx/2024, questa Amministrazione ha 

disposto di affidare il Servizio di architettura e ingegneria per l’adeguamento del progetto 

di Fattibilità Tecnica ed Economica secondo il nuovo Codice dei contratti D. lgs. 36/2023, 

del PFTE della linea Metrobus direttrice S. Donato (Bologna – Baricella). 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi 

degli artt. 66, 71 e 108 del D. lgs. 36/2023 (cd. Codice dei contratti pubblici, in seguito anche 

“Codice”). 

Sussistono le motivazioni d’urgenza per fissare il termine di quindici giorni per la ricezione delle 

offerte, in quanto l’elaborazione e l’approvazione dei servizi oggetto di affidamento sono 

propedeutici alla partecipazione e all’ottenimento del contributo previsto dal finanziamento 

regionale individuato con Delibera di Giunta n°1167 del 24/06/20241. 

La presente procedura aperta è interamente svolta tramite il Sistema per gli Acquisti Telematici 

dell’Emilia-Romagna (in seguito: SATER) accessibile all’indirizzo www.intercenter.regione.emilia-

romagna.it 

Luogo di esecuzione: Città metropolitana di Bologna, via Zamboni 13- codice NUTS ITH55. 

CPV: da 71200000-0 a 71541000-2 e da 71610000-7 a 71730000-4 e 79994000-8 

Il Responsabile unico del progetto, ai sensi dell’art. 15 del Codice è la Dott.ssa Urb. Catia 

Chiusaroli, Responsabile Servizio Pianificazione della Mobilità, Area Pianificazione Territoriale e 

Mobilità Sostenibile della Città metropolitana di Bologna. 

2 SISTEMA PER GLI ACQUISTI TELEMATICI DELL’EMILIA ROMAGNA (SATER) 

Per l’espletamento della presente gara la Città Metropolitana si avvale di SATER, accessibile dal sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/servizi-imprese/bandi-altri-enti/bandi-e-avvisi-altri-

enti (in seguito: “sito”). 

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le 

condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del 

Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification 

Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 recante Codice 

dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a 

conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei princìpi di autoresponsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile. 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, 

danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella 

presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore 

economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi 

                                                           
1 Con questa Delibera la Regione Emilia Romagna ha approvato l’”Avviso per manifestazioni di interesse per il finanziamento 

di interventi di viabilità provinciale e per le infrastrutture di trasporto”, relativo alle modalità di presentazione delle 

candidature, specificando, quale condizione di concessione del contributo, l’approvazione del PFTE redatto ai sensi 

dell’art.41 da nuovo Codice dei Contratti. 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/servizi-imprese/bandi-altri-enti/bandi-e-avvisi-altri-enti
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/servizi-imprese/bandi-altri-enti/bandi-e-avvisi-altri-enti


impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al 

Disciplinare. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti 

alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di 

assicurare la massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del 

termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale 

funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata 

del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza 

dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del 

malfunzionamento. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite 

all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di 

sistema. 

Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. Al fine della 

partecipazione è indispensabile: 

- disporre un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser; 

- avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto 

legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di 

servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

- disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 64 

del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il 

riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

- la firma digitale, rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo 

per la creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del D.P.R. 

28 dicembre 2000, n. 445; 

- la registrazione al portale SATER con le modalità e in conformità alle indicazioni di cui al 

successivo paragrafo 2.1. 

La presentazione dell’offerta, i chiarimenti e tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni 

relativi alla procedura devono essere effettuati esclusivamente attraverso il SATER e quindi per via 

telematica, mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale, fatto salvo i casi 

in cui è prevista la facoltà di invio di documenti in formato cartaceo. 

Ogni operazione effettuata attraverso il SATER è memorizzata nel registro di sistema, quale 

strumento con funzioni di attestazione e tracciabilità di ogni azione compiuta sullo stesso e si 

intende compiuta nel giorno e nell’ora risultanti dalla registrazione stessa. 

Le registrazioni di sistema relative alle operazioni eseguite nell’ambito della partecipazione alla 

presente procedura sono conservate a sistema e fanno piena prova nei confronti degli utenti del 

SATER. 

2.1 REGISTRAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura è indispensabile essere registrati al SATER, 

secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma accessibili dal sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/ . 

La registrazione al SATER deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o 

procuratore generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/


registrazione e impegnare l’operatore economico medesimo. 

L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per 

valido e riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere all’interno del SATER 

dall’account a lui riconducibile; ogni azione inerente l’account all’interno del SATER si intenderà, 

pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato. 

L’accesso, l’utilizzo del SATER e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 

incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente 

disciplinare, nei relativi allegati e nelle guide presenti sul sito, nonché di quanto portato a 

conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito o le eventuali comunicazioni. 

3 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

3.1. DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1. Disciplinare di gara e relativi allegati: 

• modello 1 – schema di istanza di partecipazione (Allegato n. 1); 

• modello 2 – Documento di Gara Unico Europeo (da compilare direttamente su 

Piattaforma SATER di Intercenter); 

• modello 3 - Dichiarazioni integrative del DGUE (Allegato n. 2); 

2. Patto di integrità in materia di contratti pubblici adottato dalla Città metropolitana di Bologna 

(Allegato n. 3); 

3. Documentazione tecnica: 

• Capitolato descrittivo e prestazionale e suoi allegati (Allegato n. 4); 

• PFTE progetto di fattibilità tecnica ed economica della Linea Metrobus direttrice S. Donato 

(Bologna – Baricella), scaricabile al seguente link 

https://pumsbologna.it/Progetti_in_corso/METROBUS/Linea_San_Donato_Bologna_Baricell

a_PFTE 

Tutti i documenti relativi al PUMS – Piano Urbano della Mobilità Sostenibile – sono scaricabili al 

seguente link: http://pumsbologna.it/Consulta_il_piano 

4. Schema di contratto (Allegato n. 5). 

5. Schema determinazione dei corrispettivi (Allegato n. 6) 

6. Istruzioni operative per accedere alla piattaforma SATER e regole tecniche per l’utilizzo della 

stessa (Allegato n. 7) 

La documentazione di gara è disponibile nella sezione Bandi e avvisi della piattaforma accessibile 

dal sito internet https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/search_bandi_form nonché sul 

profilo del committente all'indirizzo www.cittametropolitana.bo.it – Bandi di gara - mediante link alla 

piattaforma SATER e alla piattaforma BDNCP. 

3.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

inviati tramite il SATER secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma 

accessibili dal sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del- 

sistema/guide/ da inoltrare entro e non oltre le ore 12:00 del 05/11/2024. Non verranno 

evase richieste di chiarimento pervenute in modalità diversa da quella esplicitata, né oltre il 

suddetto termine. 

Si fa presente che verrà data risposta a tutti i quesiti fino alla data del 08/11/2024 

https://pumsbologna.it/Progetti_in_corso/METROBUS/Linea_San_Donato_Bologna_Baricella_PFTE
https://pumsbologna.it/Progetti_in_corso/METROBUS/Linea_San_Donato_Bologna_Baricella_PFTE
http://pumsbologna.it/Consulta_il_piano
https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/search_bandi_form
http://www.cittametropolitana.bo.it/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/


Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.  

Le risposte a tutte le richieste avverrà tramite SATER e con la pubblicazione in forma anonima 

all’indirizzo web http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/servizi-imprese/bandi-altri-

enti/bandi-e-avvisi-altri-enti/, da cui si accede alla presente procedura. Si specifica che non sono 

ammessi chiarimenti telefonici. 

3.3 COMUNICAZIONI  

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici 

sono eseguiti in conformità con quanto disposto dal decreto legislativo n. 82/05, tramite le 

piattaforme di approvvigionamento digitale e, per quanto non previsto dalle stesse, mediante 

utilizzo del domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del 

decreto legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di 

servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. 

In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di 

qualsiasi comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-

ter, 6-quater del decreto legislativo n. 82/05. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non 

ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono 

domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla 

presente procedura. 

In caso di consorzi di cui all’articolo 66, comma 1, lettere a) e g) del Codice, la comunicazione 

recapitata nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 

i subappaltatori indicati. 

4 OGGETTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’oggetto del contratto consiste, come meglio dettagliato nel Capitolato, nell’affidamento del 

servizio di adeguamento del Progetto di Fattibilità Tecnico ed Economica esistente della linea 

Metrobus direttrice S. Donato (Bologna – Baricella), attualmente redatto ed approvato secondo il 

vecchio Codice 50/2016, rispetto alle nuove disposizioni previste dal Nuovo Codice dei Contratti 

36/2023. 

L’appalto è costituito da un unico lotto trattandosi di prestazioni che assumono valore ed utilità 

per l'Ente solo se considerati nella loro unitarietà. 

I servizi oggetto del contratto richiedono prestazioni afferenti ai servizi di ingegneria e architettura. 

L’importo a base di gara è 298.076,12 € comprensivo di oneri accessori (4%) e al netto di IVA 

(22%). 

L’importo a base di gara è stato calcolato ai sensi dell’allegato I.13 al Codice "Determinazione dei 

parametri per la progettazione" e del decreto ministeriale 17.06.2016, come da schema di 

determinazione dei corrispettivi di cui all’art. 3.1 n. 5 (Allegato n. 6). 

Il corrispettivo complessivo verrà rideterminato sulla base del ribasso percentuale offerto 

dall’operatore economico affidatario dei servizi oggetto della presente procedura. 

L’espletamento dell’affidamento deve essere eseguito svolgendo tutti gli adempimenti attribuiti agli 

specifici ruoli funzionali dalle leggi e dai regolamenti vigenti in materia di lavori pubblici e di 

sicurezza nei cantieri, nonché nel rispetto del codice civile e della deontologia professionale. 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/servizi-imprese/bandi-altri-enti/bandi-e-avvisi-altri-enti/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/servizi-imprese/bandi-altri-enti/bandi-e-avvisi-altri-enti/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/servizi-imprese/bandi-altri-enti/bandi-e-avvisi-altri-enti/


In considerazione della natura intellettuale del servizio, non ricorrono rischi di interferenze e, 

pertanto, non sussiste l’obbligo di redazione del DUVRI, ai sensi dell’articolo 26, comma 3-bis, del 

decreto legislativo 81/2008. 

5 DURATA DELL’APPALTO  

Il contratto avrà efficacia dal suo avvio (presumibilmente Gennaio 2025). Le prestazioni richieste 

come meglio dettagliate agli artt. 3 e 4 del Capitolato descrittivo e prestazionale, devono essere 

eseguite al massimo entro la data di scadenza sotto indicata, nel rispetto e secondo le tempistiche 

indicate nel medesimo Capitolato.  

La data di scadenza è quindi prevista al 30/06/2026 e comunque al completamento di tutte le 

prestazioni di cui agli artt. 3 e 4 del Capitolato prestazionale. 

6 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATI E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE  

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo 

le disposizioni dell’articolo 66 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi 

articoli. In particolare sono ammessi a partecipare: 

a) liberi professionisti singoli od associati nelle forme riconosciute dal vigente quadro normativo; 

b) società tra professionisti; 

c) società di ingegneria; 

d) prestatori di servizi di ingegneria e architettura identificati con i codici CPV da 71200000-0 a 

71541000-2 e da 71610000-7 a 71730000-4 e 79994000-8, in conformità al Regolamento (CE) 

n. 213/2008 del 28 nov. 2007; 

e) altri soggetti abilitati in forza del diritto nazionale a offrire sul mercato servizi di ingegneria e di 

architettura, nel rispetto dei principi di non discriminazione e par condicio fra i diversi soggetti 

abilitati; 

f) raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti dai soggetti di cui alle lettere da a) ad 

e) e h) del presente elenco; 

g) consorzi stabili di società di professionisti, di società di ingegneria, anche in forma mista (in 

seguito anche consorzi stabili di società) e i GEIE; 

h) consorzi stabili professionali ai sensi dell’articolo 12 della l. 81/2017; 

i) aggregazioni tra gli operatori economici di cui ai punti a), b) c), d) e) aderenti al contratto di 

rete (rete di imprese, rete di professionisti o rete mista ai sensi dell’articolo 12 della l. 81/2017) 

ai quali si applicano le disposizioni di cui all’articolo 68 in quanto compatibili. 

 

È ammessa la partecipazione dei soggetti di cui alla precedente lettera f) anche se non ancora 

costituiti. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 

68 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di operatori aderenti al contratto di rete (nel 

prosieguo, aggregazione di retisti). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in 

forma individuale. Gli operatori economici retisti non partecipanti alla gara possono presentare 

offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi stabili di cui alle precedenti lett. f) e g) sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per 



quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, 

alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in 

caso di inosservanza di tale divieto si applica l’art. 353 c.p. 

Le aggregazioni di retisti del Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti 

temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 

giuridica (cd. Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, 

che assume il ruolo del mandatario. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti 

per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 

soggettività giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, e qualora il contratto di rete rechi 

mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie 

di procedure di gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la 

partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 

sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o 

costituendo, con applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata 

dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di 

imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano 

assoggettate ad una procedura concorsuale 

7 REQUISITI GENERALI  

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale 

previsti dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 

delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore 

economico. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 66, comma 1, lettera a) del Codice, i requisiti 

di cui al presente punto sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 66, comma 1, lettera g) del Codice, i 

requisiti di cui al presente punto sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali 

esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti. 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad 

eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 

fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico 

indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 



- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 

L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 

economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione 

alla stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato 

dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale 

collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di 

carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. 

Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le 

ragioni all’operatore economico. 

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 

derivante da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un 

partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del 

Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere 

sull’esclusione. 

Altre cause di esclusione 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, 

comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 

dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel Patto di integrità in materia di contratti 

pubblici adottato dalla Città metropolitana di Bologna costituisce causa di esclusione dalla gara, ai 

sensi dell’art. 1, comma 17, della L. 6 novembre 2012, n. 190. 

8 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. 

Ai sensi dell’articolo 99 del codice e dell’articolo 40 dell’Allegato II.12, la verifica del possesso dei 

requisiti necessari ai fini della partecipazione degli Operatori economici per l’affidamento dei servizi 

di architettura e di ingegneria, avviene attraverso il fascicolo virtuale dell’operatore economico di 

cui all’articolo 24 del codice. 

Il concorrente è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 

requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della 

stazione appaltante. 

I partecipanti devono possedere i requisiti minimi stabiliti nella Parte V dell’allegato II.12 del Codice 

come di seguito dettagliati. Ai sensi dell’articolo 66 comma 2 del Codice le società, per un periodo 

di cinque anni dalla loro costituzione, possono documentare il possesso dei requisiti richiesti dal 

bando di gara anche nei seguenti termini: 

- le società di persone o cooperative tramite i requisiti dei soci; 

- le società di capitali tramite i requisiti dei soci, nonché dei direttori tecnici o dei professionisti 



dipendenti a tempo indeterminato, nonché di altri soggetti abilitati in forza del diritto nazionale 

a offrire sul mercato servizi di ingegneria e di architettura, nel rispetto dei princìpi di non 

discriminazione e par condicio fra i diversi soggetti abilitati i cui requisiti minimi sono stabiliti 

nell’allegato II.12 del Codice. 
 

8.1 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

a) I requisiti di cui all’allegato II.12 parte V del Codice 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato membro o in uno dei Paesi di cui 

all’articolo 100 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente previsto dalla 

legislazione nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti 

nello Stato nel quale è stabilito. 

b) (per tutte le tipologie di società e per i consorzi) Iscrizione nel registro delle imprese 

tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per attività coerenti 

con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 

professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice, ai sensi 

dell’articolo 100, comma 3. 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite 

il FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le 

informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili. 

Per il professionista che espleta l’affidamento oggetto dell’appalto 

c) Iscrizione agli appositi albi professionali previsti per l’esercizio dell’attività oggetto di appalto 

del soggetto personalmente responsabile dell’incarico. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui 

all’articolo 100 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente previsto dalla 

legislazione nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti 

nello Stato nel quale è stabilito.  

Il concorrente indica, nelle Dichiarazioni integrative al DGUE (All. 2) di cui agli articoli 4 e 

seguenti, i nominativi, la qualifica professionale e gli estremi dell’iscrizione all’Albo che deve 

essere posseduto dai professionisti che nel gruppo di lavoro sono incaricati dell’esecuzione 

delle prestazioni oggetto dell’appalto. 

 

8.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 

L’operatore economico concorrente deve possedere una copertura assicurativa contro i rischi 

professionali per un massimale non inferiore all’importo di € 1 milione. 

La comprova del requisito è fornita mediante esibizione, in copia conforme, della relativa polizza in 

corso di validità. 

8.3 INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI RAGGRUPPAMENTI 

TEMPORANEI, CONSORZI ORDINATI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI 

RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’articolo 66 comma 1 lettera f) del Codice devono possedere i requisiti di ordine 

speciale nei termini di seguito indicati. Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si 

applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei. I consorzi di cui all’articolo 66, 

comma 1, lettera a) e g) del Codice utilizzano i requisiti propri e, nel novero di questi, fanno valere 

i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. Nel caso in cui la 

mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia una sub‐associazione, nelle forme di 



consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di retisti, i relativi requisiti di 

partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. I 

requisiti indicati nell’allegato II.12, parte V, di cui al punto 6.1 lettera b) devono essere posseduti 

da ciascun operatore economico associato, in base alla propria tipologia. Per i raggruppamenti 

temporanei, è condizione di partecipazione la presenza, quale progettista, di almeno un giovane 

professionista ai sensi dell’articolo 39 dell’allegato II.12. 

Requisiti di idoneità professionale  

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese di cui di cui al punto 8.1 deve essere 

posseduto:  

- da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal 

GEIE medesimo;  

- da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui 

questi abbia soggettività giuridica.  

Il requisito di cui al punto 8.1 relativo all’iscrizione all’Albo è posseduto dai professionisti che nel 

gruppo di lavoro sono incaricati dell’esecuzione delle prestazioni oggetto dell’appalto e da tutti i 

professionisti che partecipano all’esecuzione dell’appalto, nel rispetto delle proprie competenze e 

professionalità.  

Requisiti di capacità economico finanziaria 

L’operatore economico concorrente deve possedere una copertura assicurativa contro i rischi 

professionali per un massimale non inferiore all’importo di € 1 milione. 

La comprova del requisito è fornita mediante esibizione, in copia conforme, della relativa polizza in 

corso di validità. 

Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché 

privo di un requisito di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice del Codice, si valutano le 

misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione del 

raggruppamento. 

9 AVVALIMENTO  

Ai sensi dell’art. 104 del Codice, il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e 

strumentali messe a disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il 

possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al punto 8 e/o per migliorare la propria offerta. 

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario 

mette a disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un 

requisito di partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le 

finalità. 

Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla stessa 

gara partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a 

disposizione, pena l’esclusione di entrambi i soggetti. 

Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla 

Camera di commercio. 

L’ausiliario deve: 

- possedere i requisiti previsti dall’articolo 8 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da 



compilare nelle parti pertinenti; 

- possedere i requisiti i di cui all’articolo 8 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, 

da compilare nelle parti pertinenti; 

- impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a 

disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o 

premiali) oggetto di avvalimento. 

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere 

nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio (art. 14 del presente Bando), la mancata produzione delle 

dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio (art. 14 del presente Bando), la mancata produzione del 

contratto di avvalimento a condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di 

presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile con data certa. 

Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto 

causa di nullità del contratto di avvalimento. 

Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di 

ordine speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della 

richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti 

richiesti per l’avvalimento. 

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei 

requisiti, la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il 

comportamento tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, 

del Codice. L’operatore economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena 

l’esclusione dalla gara. La sostituzione può essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a 

una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione 

comporta l’esclusione del concorrente. 

10 SUBAPPALTO 

Ai sensi dell’art. 119 del Codice, il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o 

concedere in cottimo. In caso di mancata indicazione il subappalto è vietato.  

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto. 

È comunque sempre ammesso il subappalto delle indagini, dei rilievi, delle misurazioni e 

picchettazioni, nonché degli elaborati specialistici e di dettaglio e delle attività per le quali sono 

richieste apposite certificazioni. L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei 

confronti della stazione appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di 

subappalto. 

11 GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria pari a € 5.961,53 pari al 

2% del valore complessivo dell’appalto. 

Si applicano le riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, come indicato al successivo art. 

11.1. 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente sotto forma di cauzione o di 

fideiussione:  

- la cauzione è costituita mediante accredito, con bonifico o con altri strumenti e canali di 

pagamento elettronici, presso il conto INTESA SANPAOLO S.p.A. Filiale di Bologna Via Rizzoli 5 



- IBAN IT46 A030 6902 4771 0000 0046 048 - BIC BCITITMM; 

- la fideiussione può essere rilasciata: 1) da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai 

requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività; 2) da un 

intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1 

settembre 1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, 

che è sottoposto a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo 

previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58; e che abbia i requisiti 

minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa.  

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a 

verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante 

accesso ai seguenti siti internet: 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp . 

La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata digitalmente da un soggetto in possesso dei 

poteri necessari per impegnare il garante. 

L’operatore economico presenta una garanzia fideiussoria verificabile telematicamente presso 

l’emittente, indicando nella domanda il sito internet o l’indirizzo PEC presso cui è possibile verificare 

la garanzia. 

La fideiussione deve:  

- contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito 

(stazione appaltante);  

- essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla 

gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’articolo 66, comma1 lettere a) e g) del Codice, al solo 

consorzio;  

- essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico 

del 16 settembre 2022 n. 193;  

- avere validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta;  

- prevedere espressamente: 1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale di cui all’articolo 1944 del Codice civile; 2) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei 

termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del Codice civile; 3) l’operatività della stessa 

entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

11.1 RIDUZIONI 

Ai sensi dell’articolo 106, comma 8, del Codice l’importo della garanzia è ridotto nei termini di 

seguito indicati.  

a) Riduzione del 30% in caso di possesso della certificazione di qualità conforme alle norme 

europee della serie UNI CEI ISO 9000. In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione 

si ottiene: − per i soggetti di cui all’articolo 66, comma 1, lettera f) del Codice solo se tutti 

soggetti che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese 

retiste che partecipano alla gara siano in possesso della certificazione;  

− per i consorzi di cui all’articolo 66, comma 1, lettera g) del Codice, se il Consorzio ha dichiarato 

in fase di offerta che intende eseguire con risorse proprie, solo se il Consorzio possiede la 

predetta certificazione; se il Consorzio ha indicato in fase di offerta che intende assegnare parte 

delle prestazioni a una o più consorziate individuate nell’offerta, solo se sia il Consorzio sia la 

consorziata designata posseggono la predetta certificazione, o in alternativa, se il solo Consorzio 

possiede la predetta certificazione e l’ambito di certificazione del suo sistema gestionale include 

la verifica che l’erogazione della prestazione da parte della consorziata rispetti gli standard fissati 

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp


dalla certificazione.  

b) Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, piccole e medie imprese e di 

raggruppamenti di operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, 

piccole e medie imprese. Tale riduzione non è cumulabile con quella indicata alla lettera a).  

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, il concorrente 

dichiara nella domanda di partecipazione il possesso delle certificazioni e inserisce copia 

delle certificazioni possedute qualora non già presenti nel fascicolo virtuale (FVOE).  

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia 

provvisoria solo a condizione che sia stata già costituita prima della presentazione 

dell’offerta.  

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte 

di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

12 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DEL’ANAC 

I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità 

Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 18,00 secondo le modalità di cui alla delibera 

ANAC n. 610 del 19/12/2023  

Per le modalità di pagamento si invita a consultare il seguente link: https://www.anticorruzione.it/-

/gestione-contributi-gara.  

Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta.  

Il pagamento è verificato mediante il FVOE. Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, 

la stazione appaltante richiede, mediante soccorso istruttorio, la presentazione della ricevuta di 

avvenuto pagamento. 

Il mancato pagamento è sanabile mediante documenti aventi data certa anteriore al termine fissato 

per la presentazione delle offerte. In caso di mancata regolarizzazione nel termine assegnato, 

l’offerta è dichiarata inammissibile. 

13 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 
DOCUMENTI DI GARA 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente 

attraverso la Piattaforma SATER. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso 

modalità diverse da quelle previste nel presente disciplinare. L’offerta e la documentazione devono 

essere sottoscritti con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente 

della Repubblica n. 445/2000. 

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 12/11/2024 a pena di 

irricevibilità. La Piattaforma SATER non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti 

come termine ultimo di presentazione dell’offerta. 

Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad 

esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con 

congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata 

trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. 

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si applica 

https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara
https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara


quanto previsto all’art. 2. 

13.1 REGOLE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Fermo restando le indicazioni tecniche riportate all’art. 2 di seguito sono riassunte le modalità di 

caricamento dell’offerta nella Piattaforma. 

L’“OFFERTA” è composta da: 

A – Documentazione amministrativa 

• Istanza di partecipazione 

• Documento di Gara Unico Europeo - DGUE; 

• Dichiarazioni integrative al DGUE 

• Patto di integrità della Città metropolitana di Bologna; 

• Garanzia provvisoria; 

• Ricevuta F24 attestante l’avvenuto pagamento dell'imposta di bollo relativa all'istanza secondo 

le modalità di cui al D.P.R. 642 del 1972, o, in alternativa, indicazione del contrassegno seriale. 

E’ consentito il pagamento dell’imposta di bollo in modalità telematica (consultando le istruzioni al 

seguente link: 

https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/web/guest/schede/pagamenti/attivazione-del-

servizio-ebollo-enti-e-pa); in alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da 

euro 16,00 ed inserire il suo numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta 

nell'istanza telematica e allegare, obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il 

concorrente si assume ogni responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni; 

• Polizza assicurativa. 

B – Offerta tecnica (vedi paragrafo 15); 

C – Offerta economica. 

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma SATER offerte successive che 

sostituiscono la precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra 

la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione 

appaltante considera esclusivamente l’ultima offerta presentata. 

Si precisa inoltre che: 

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati 

e chiarimenti inclusi. 

Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere 

per tempo la fase di collocazione dell’offerta sul SATER e di non procedere alla collocazione nell’ultimo 

giorno e/o nelle ultime ore utile/i. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso 

il DGUE del concorrente, dell'ausiliario, l'istanza di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta 

economica devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del 

concorrente/ausiliario o suo procuratore ovvero, in caso di partecipazione plurisoggettiva. 

Al momento della ricezione delle offerte, ciascun concorrente riceve notifica del corretto 

recepimento della documentazione inviata. 

Tutta la documentazione presentata deve essere in lingua italiana, o, se redatta in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in 

http://www.agenziaentrate.gov.it/portale/web/guest/schede/pagamenti/attivazion


lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio 

del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

Fino al giorno fissato per l’apertura, l’operatore economico può effettuare, tramite la Piattaforma 

SATER, la richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta 

economica, di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione. A tal fine, 

richiede di potersi avvalere di tale facoltà. 

A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi con cui 

procedere all’indicazione degli elementi che consentono l’individuazione dell’errore materiale e la 

sua correzione. La rettifica è operata nel rispetto della segretezza dell’offerta e non può comportare 

la presentazione di una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale. 

Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di dichiarare 

l’offerta inammissibile. 

Ai sensi dell’art. 17 comma 4 del Codice, l’offerta è vincolante per il concorrente per un termine di 

180 giorni dalla scadenza per la presentazione dell’offerta di cui all’art. 13. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 17, comma 4, del 

Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito 

documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

14 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le 

carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della 

documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della 

domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura 

di gara, con esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta 

l’identità del concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, 

sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato 

collettivo speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso 

istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore 

al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e 

dell’offerta è sanabile; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali 

l’operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni 

di partecipazione e di esecuzione- sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli 

obblighi di cui alla legge 68/1999 e, per i concorrenti che occupano oltre cinquanta dipendenti, 

l’omessa presentazione di copia dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale 

maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 46 decreto legislativo n. 198 del 2006, e la 

trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai consiglieri regionali di parità, purché 

redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la presentazione delle offerte; 

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine massimo di 5 giorni affinché 



siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti 

che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la 

documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 

la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e 

dell’offerta economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel 

termine di massimo di 5 giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare 

il contenuto dell’offerta. 

15 OFFERTA TECNICA 

La busta Offerta tecnica contiene i documenti di seguito indicati: 

• Piano Operativo di dettaglio (POD) che identifichi e organizzi le fasi di lavoro e le 

relative attività oggetto del presente contratto, l’interazione tra esse e le tempistiche di 

svolgimento connesse e organizzandole all’interno di un cronoprogramma delle attività, 

coerente con le tempistiche definite all’art 4 del Capitolato; 

• Relazione tecnica così strutturata, con riferimento ai seguenti criteri:   

A) PROFESSIONALITÀ E ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA 

Con riferimento alla «professionalità e adeguatezza dell’offerta» (GRUPPO A) si riportano e 

descrivono, per ciascuno dei sub-criteri di valutazione, gli elementi in base a cui sarà formulato il 

giudizio, nonché le prescrizioni formali relative agli elaborati richiesti. 

Il concorrente dovrà illustrare le professionalità che intende mettere in campo per il raggiungimento 

di elevati standard di qualità nella progettazione oggetto del servizio, attraverso una relazione 

specifica per ognuno dei sub-criteri di valutazione che descriva preferibilmente in forma di scheda 

un numero massimo di tre studi o servizi. Tali studi o servizi devono essere significativi della 

capacità a realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico ed essere scelti fra interventi qualificabili 

affini a quelli oggetto dell'affidamento, tenendo conto in particolare modo delle peculiarità del 

“sistema” da progettare e delle caratteristiche prestazionali e tecniche richieste e individuate nel 

Capitolato descrittivo e prestazionale. 

Tali competenze dovranno essere a garanzia anche della capacità del gruppo di progettazione di 

fornire quanto richiesto nel D.M. 300/2016, la cui ottemperanza risulta sostanziale nella 

predisposizione della documentazione necessaria alla presentazione dell’istanza per accesso alle 

risorse per il trasporto rapido di massa come da Avviso del Ministero delle Infrastrutture e dei 

Trasporti. 

Si precisa che i servizi già svolti sono valutati unicamente per il loro contenuto, cioè per la natura 

della prestazione, al fine di valutare la professionalità del concorrente quale garanzia della 

prestazione del servizio, che incide sulle modalità di redazione del progetto da affidare. 

A1_ Servizi di architettura e ingegneria prestati nelle categorie IB.08 e IB.09 

Il giudizio sarà formulato sulla base dell’attinenza, dell’analogia e della comparabilità dei prodotti 

oggetto dei servizi presentati rispetto a quelli posti a base di gara, allo scopo di valutare l’esperienza 

in merito maturata dal concorrente. In particolare saranno preferiti servizi relativi alla progettazione 

di impianti e dotazioni di sistemi di trazione elettrica per linee di trasporto pubblico. 



Dovrà essere fornita documentazione grafica, descrittiva e fotografica di un numero massimo di tre 

servizi eseguiti e relativi a interventi ritenuti dal concorrente significativi, sotto il profilo tecnico, 

della propria capacità per l’espletamento dei servizi di ingegneria ed architettura, scelti fra 

interventi affini a quelli oggetto dell’affidamento. 

Si precisa che: 

• la relazione descrittiva degli studi eseguiti (max 3) deve essere composta da un numero 

massimo di 3 facciate A4; 

• a supporto di quanto indicato in relazione è ammesso un allegato contenente diagrammi, 

schemi o altro ritenuto utile a dimostrazione di quando indicato in relazione, ordinatamente 

richiamati nella relazione stessa, di massimo 4 facciate numerate in formato A4 o A3. 

Dalla documentazione prodotta dovrà risultare, per ogni servizio considerato: 

• l’effettivo ruolo del professionista partecipante, 

• l’importo dell’opera, 

• il committente, 

• se si tratta di studio di fattibilità, progetto preliminare/studio di fattibilità tecnica ed 

economica, progetto definitivo o progetto esecutivo 

• lo stato di realizzazione dei lavori e ogni altro elemento ritenuto utile.  

Tale documentazione è unica per ogni concorrente, intendendo come tale il soggetto che, sia 

singolarmente sia in forma di raggruppamento, presenti offerta per il conferimento del servizio in 

oggetto; non dovrà superare, complessivamente, la descrizione di tre interventi (in caso di 

raggruppamento, aumenta soltanto la possibilità di selezione dei tre progetti/interventi ritenuti dal 

concorrente maggiormente meritevoli fra tutte le prestazioni effettuate dai soggetti raggruppati). 

A2_Servizi di architettura e ingegneria prestati nelle categorie T.01 e T.02 

Il giudizio sarà formulato sulla base dell’attinenza, dell’analogia e della comparabilità dei prodotti 

oggetto dei servizi presentati rispetto a quelli posti a base di gara, allo scopo di valutare l’esperienza 

in merito maturata dal concorrente. In particolare saranno preferiti servizi relativi alla progettazione 

di impianti e fasatura di sistemi semaforici coordinati e impianti di telecontrollo degli accessi. 

Dovrà essere fornita documentazione grafica, descrittiva e fotografica di un numero massimo di tre 

servizi eseguiti e relativi a interventi ritenuti dal concorrente significativi, sotto il profilo tecnico, 

della propria capacità per l’espletamento dei servizi di ingegneria ed architettura, scelti fra 

interventi affini a quelli oggetto dell’affidamento. 

Si precisa che: 

• la relazione descrittiva degli studi eseguiti (max 3) deve essere composta da un numero 

massimo di 3 facciate A4; 

• a supporto di quanto indicato in relazione è ammesso un allegato contenente diagrammi, 

schemi o altro ritenuto utile a dimostrazione di quando indicato in relazione, ordinatamente 

richiamati nella relazione stessa, di massimo 4 facciate numerate in formato A4 o A3. 

Dalla documentazione prodotta dovrà risultare, per ogni servizio considerato: 

• l’effettivo ruolo del professionista partecipante, 

• l’importo dell’opera, 

• il committente e ogni altro elemento ritenuto utile.  

Tale documentazione è unica per ogni concorrente, intendendo come tale il soggetto che, sia 

singolarmente sia in forma di raggruppamento, presenti offerta per il conferimento del servizio in 

oggetto; non dovrà superare, complessivamente, la descrizione di tre interventi (in caso di 

raggruppamento, aumenta soltanto la possibilità di selezione dei tre progetti/interventi ritenuti dal 

concorrente maggiormente meritevoli fra tutte le prestazioni effettuate dai soggetti raggruppati). 



A3_Servizi di architettura e ingegneria prestati nelle categorie V01 e V02 

Il giudizio sarà formulato sulla base dell’attinenza, dell’analogia e della comparabilità dei prodotti 

oggetto dei servizi presentati rispetto a quelli posti a base di gara, allo scopo di valutare l’esperienza 

in merito maturata dal concorrente. 

Dovrà essere fornita documentazione grafica, descrittiva e fotografica di un numero massimo di tre 

servizi eseguiti e relativi a interventi ritenuti dal concorrente significativi, sotto il profilo tecnico, 

della propria capacità per l’espletamento dei servizi di ingegneria ed architettura, scelti fra 

interventi affini a quelli oggetto dell’affidamento. 

Si precisa che: 

• la relazione descrittiva degli studi eseguiti (max 3) deve essere composta da un numero 

massimo di 3 facciate A4; 

• a supporto di quanto indicato in relazione è ammesso un allegato contenente diagrammi, 

schemi o altro ritenuto utile a dimostrazione di quando indicato in relazione, ordinatamente 

richiamati nella relazione stessa, di massimo 4 facciate numerate in formato A4 o A3. 

 

Dalla documentazione prodotta dovrà risultare, per ogni servizio considerato: 

• l’effettivo ruolo del professionista partecipante, 

• l’importo dell’opera, 

• il committente e ogni altro elemento ritenuto utile.  

Tale documentazione è unica per ogni concorrente, intendendo come tale il soggetto che, sia 

singolarmente sia in forma di raggruppamento, presenti offerta per il conferimento del servizio in 

oggetto; non dovrà superare, complessivamente, la descrizione di tre interventi (in caso di 

raggruppamento, aumenta soltanto la possibilità di selezione dei tre progetti/interventi ritenuti dal 

concorrente maggiormente meritevoli fra tutte le prestazioni effettuate dai soggetti raggruppati). 

 

B) CARATTERISTICHE METODOLOGICHE DEL SERVIZIO OFFERTO 

Con riferimento alle «caratteristiche metodologiche dell’offerta» (GRUPPO B), per ognuno dei sub-

criteri di valutazione indicati di seguito, il concorrente dovrà illustrare attraverso all’interno della 

relazione la metodologia generale di lavoro utilizzata per l’espletamento del servizio oggetto 

della gara in tutti gli aspetti salienti previsti dal Capitolato descrittivo e prestazionale. 

Inoltre dovrà esplicitare: 

• l’elenco degli elaborati che intende redigere ex- novo, quelli da adeguare e/o aggiornare 

e quelli da lasciare invariati; 

• i contenuti, le attività da svolgere e le relative modalità per ogni elaborato dell’elenco 

proposto. 

B1_ Qualità dell’esecuzione del servizio e coerenza con la concezione progettuale 

Il giudizio sarà formulato valutando la modalità di svolgimento della prestazione oggetto 

dell’incarico nella sua complessità, con particolare riguardo a: 

• precisione ed efficacia dell’approccio metodologico di lavoro;  

• completezza dell’elenco elaborati proposto; 

• esaustività dei contenuti degli elaborati proposti; 

• modalità ed esecuzione di analisi ed attività da effettuare, legate alla redazione degli 

elaborati; 

• efficacia delle modalità di esecuzione del servizio anche con riferimento all’articolazione 

temporale delle varie fasi e alle misure/interventi finalizzati a garantire la qualità della 

prestazione fornita; 

• efficacia delle azioni e soluzioni proposte in relazione alle problematiche specifiche degli 



interventi, degli adeguamenti richiesti, dei vincoli correlati e delle interferenze esistenti nel 

territorio in cui si realizzeranno le opere; 

• innovatività e originalità della proposta; 

• efficacia ed efficienza delle modalità di relazione e supporto alla committenza nelle diverse 

attività ed incontri. 

Si precisa che: 

• la relazione dedicata a questo sub-criterio non potrà superare il numero massimo di 8 

facciate in formato A4; 

• è ammesso un allegato contenente diagrammi, schemi o altro ritenuto utile, i quali 

dovranno essere richiamati nella relazione, di massimo 8 facciate numerate in formato 

A4 o A3. 

B2_ Team dedicato al servizio 

Il giudizio sarà formulato sulla base di una relazione che descriva la composizione e l’organizzazione 

della struttura, l’esperienza e la qualificazione professionale del personale coinvolto nel gruppo di 

lavoro proposto per lo svolgimento del servizio, con il dettaglio delle risorse destinate alle singole 

attività, i livelli di responsabilità, le competenze e le interrelazioni operative e funzionali, anche in 

riferimento all'organizzazione operativa per il coordinamento tecnico con gli Enti coinvolti. 

Nell’articolazione del team dedicato al servizio occorrerà tenere conto di quanto indicato in merito 

all’art 4 del Capitolato (Rapporti fra Affidatario ed Ente appaltante e organizzazione del gruppo di 

lavoro). Per rispondere a particolari esigenze contrattuali, l’Affidatario potrà proporre ulteriori e 

specifiche figure professionali, aggiuntive a quelle già citate, che saranno oggetto di valutazione in 

sede di giudizio delle offerte tecniche.  

Sarà positivamente valutato il miglioramento del gruppo di lavoro richiesto sia in termini 

di professionalità, esperienza e tempo dedicato dei componenti individuati sia in termini 

di numero di partecipanti. 

Si precisa che la sezione della relazione dedicata a questo sub-criterio dovrà contenere: 

• l’organigramma del gruppo di lavoro, comprensivo di eventuali ulteriori professionalità 

rispetto a quelle indicate come obbligatorie all’art 4 del Capitolato, destinato 

all’espletamento delle diverse fasi del servizio con l’indicazione del tempo che dedicherà alla 

commessa – massimo 2 facciate in A3;  

• l’elenco dei professionisti componenti il gruppo di lavoro, con l’indicazione delle attività da 

svolgere e della posizione di ciascuno nella struttura del concorrente – massimo 2 facciate 

A4 o A3;  

• descrizione del valore aggiunto relativo alla presenza nel gruppo di lavoro di ulteriori 

professionalità, rispetto a quelli indicate come obbligatorie, ritenute utili e attinenti rispetto 

al servizio da espletare e la quantificazione della loro presenza nello svolgimento del 

contratto – massimo 1 facciata in A4.  

• dovranno inoltre essere fornite i curricula sintetici di tutti i componenti il gruppo di lavoro 

(di lunghezza massima di 1 facciata A4 per ogni componente) che sintetizzino le 

rispettive qualificazioni professionali, la relativa formazione, le principali esperienze 

analoghe all’oggetto del contratto  

B3_ Risorse strumentali impiegate 

Il giudizio sarà formulato valutando le risorse strumentali che possono costituire un valore aggiunto 

alla qualità del servizio offerto, con particolare riguardo alla presenza di elementi innovativi messi 

a disposizione per lo svolgimento della prestazione, che conferiscano miglioramento della qualità 

ed efficientamento nelle operazioni previste; per tali risorse dovrà essere data evidenza di come 

influiscano sulle modalità di espletamento del servizio e sulla qualità della progettazione. 



Si precisa che la strumentazione indicata dovrà essere obbligatoriamente utilizzata per lo 

svolgimento del servizio a base di gara. 

Si precisa inoltre che: 

• la relazione dedicata a questo sub-criterio non potrà superare il numero massimo di 2 

facciate A4; 

• è ammesso un allegato contenente foto, schede tecniche, schemi e quanto ritenuto 

necessario, che dovranno essere richiamati nella relazione, di massimo 4 facciate 

numerate in formato A4 o A3. 

B4_ Elementi migliorativi 

Il giudizio sarà formulato valutando la proposta da parte dell’offerente di elementi progettuali 

migliorativi rispetto ai prodotti definiti agli artt. 3 e 4 del Capitolato descrittivo e prestazionale. La 

relazione dovrà almeno contenere la descrizione della metodologia, dei principali contenuti e output 

degli elementi migliorativi proposti. 

Si precisa che le proposte migliorative contenute nell’offerta tecnica costituiscono un obbligo 

contrattuale dell’Affidatario e non comportano alcun aumento del corrispettivo derivante dall’offerta 

economica presentata in sede di gara, ma sono comprese nel prezzo contrattuale. 

Si precisa inoltre che: 

• la relazione dedicata a questo sub-criterio dovrà essere composta da un numero massimo 

di 1 facciata A4 per elemento migliorativo proposto, e comunque non superare le 4 

facciate A4; 

• è ammesso un allegato contenente foto, schede tecniche, schemi e quanto ritenuto 

necessario, che dovranno essere richiamati nella relazione, di massimo 4 facciate 

numerate in formato A4 o A3. 

 

Per comodità, si riporta di seguito una tabella di sintesi dei documenti richiesti per ogni sub-

criterio di valutazione dell’offerta tecnica: 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA - DOCUMENTI RICHIESTI 

 

A PROFESSIONALITA’ E ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA 

 sub-criterio documenti richiesti 

A1 Servizi di architettura e ingegneria 

prestati nelle categorie IB.08 e IB.09 

Relazione – max. 3 facciate A4 

Allegati (eventuale) – max. 4 facciate A4 o A3 

A2 
Servizi di architettura e ingegneria 

prestati nelle categorie T.01 e T.02 
Relazione – max. 3 facciate A4 

Allegati (eventuale) – max. 4 facciate A4 o A3 

A3 
Servizi di architettura e ingegneria 

prestati nelle categorie V.01 e V.02 
Relazione – max. 3 facciate A4 

Allegati (eventuale) – max. 4 facciate A4 o A3 

B CARATTERISTICHE METODOLOGICHE DELL’OFFERTA 

B1 Qualità dell’esecuzione del servizio e 

coerenza con la concezione progettuale 

Relazione descrittiva – max. 8 facciate A4 

Allegati (eventuale) – max. 8 facciate A4 o A3 

B2 Team dedicato al servizio Relazione contente: 

- organigramma del gruppo di lavoro – 

max. 2 facciate A3  

- elenco dei professionisti – max. 2 facciate 

A4 o A3  

- descrizione valore aggiunto – max. 1 

facciata A4  



- curricula sintetici del gruppo di lavoro - 

max. 1 facciata A4 per componente  

 

B3 Risorse strumentali impiegate Relazione descrittiva – max. 2 facciate A4 

Allegati (eventuale) – max. 4 facciate A4 o A3 

B4 Elementi migliorativi Relazione – max. 3 facciate A4 

Allegati (eventuale) – max. 4 facciate A4 o A3 

Le pagine o gli elaborati in eccedenza rispetto ai rispettivi limiti indicati nella descrizione 

dei singoli sub-criteri non saranno considerati ai fini dell’assegnazione del punteggio. 

Tutti i documenti dovranno essere scritti in lingua italiana. 

Per consentire una più agevole comprensione ai fini della valutazione dell’offerta tecnica, ogni 

pagina dovrà contenere in intestazione il riferimento al relativo sub-criterio e il numero di pagina 

progressivo all'interno dello stesso. 

Se non sarà presentato parte del materiale sopra indicato e se non sarà possibile per la 

commissione, a suo insindacabile giudizio, effettuare la valutazione degli elementi la cui 

documentazione costituisce l’offerta tecnica, la commissione non effettuerà la valutazione per tali 

elementi e attribuirà il coefficiente pari a zero ai rispettivi sub-criteri di valutazione. 

Non possono essere presentate proposte alternative tra loro, la cui scelta venga rimessa alla 

commissione. In caso contrario la proposta non sarà valutata per quel singolo elemento di 

valutazione che non rispetta le prescrizioni sopra riportate e, allo stesso, sarà attribuito il 

coefficiente zero. 

L’offerente deve dichiarare quali tra le informazioni fornite, inerenti all’offerta tecnica, costituiscano 

segreti tecnici e commerciali, ai sensi dell’art. 53, c. 5, lett. a), del Codice. In base a quanto disposto 

da tale articolo, il diritto di accesso agli atti e ogni forma di divulgazione sono esclusi in relazione 

alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte che costituiscono, secondo motivata 

e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali. Al proposito si chiarisce 

che i segreti industriali e commerciali non devono essere semplicemente asseriti ma devono essere 

effettivamente sussistenti; il concorrente a tal fine dovrà rendere la dichiarazione sulle parti 

dell’offerta coperte da riservatezza, accompagnata da idonea documentazione. L’Amministrazione 

si riserva di valutare la compatibilità della dichiarazione di riservatezza con il diritto di accesso dei 

soggetti interessati. 

L’offerta tecnica, a pena di esclusione, non dovrà fare nessun riferimento al ribasso.  

L’Affidatario sarà vincolato nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di appalto a 

quanto offerto, dichiarato e proposto, ed assunto a base per le valutazioni e le attribuzioni dei 

punteggi correlati agli elementi dell'offerta tecnica sopra illustrati da parte dell’apposita 

commissione.  

16 OFFERTA ECONOMICA 

La busta Offerta economica contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica formulata sul SATER 

secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma accessibili dal sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/ 

Il concorrente compilerà l'offerta economica inserendo nel campo previsto il ribasso percentuale 

offerto sull'importo posto a base di gara, al netto di oneri previdenziali e assistenziali ed IVA. La 

percentuale deve essere indicata sia in cifre che in lettere: in caso di discordanza prevale quella 

indicata in lettere. 

Verranno prese in considerazione fino a n. 2 cifre decimali. 

Sono inammissibili le offerte economiche plurime o che superino l’importo a base d’asta. 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/


17 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica è effettuata in base ai seguenti punteggi: 

 

 PUNTEGGIO 

Offerta tecnica 95 

Offerta economica 5 

TOTALE 100 

 

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella, con la relativa ripartizione dei punteggi massimi (pesi) che saranno attribuiti in 

ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice. 

La valutazione delle offerte sarà effettuata con la procedura di cui ai paragrafi successivi. 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

 

A PROFESSIONALITÀ E ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA 30 

 sub-criteri Punti D 

A1 Servizi di architettura e ingegneria prestati nelle 

categorie IB.08 e IB.09 

8 

A2 
Servizi di architettura e ingegneria prestati nelle 

categorie T.01 e T.02 
6 

A3 
Servizi di architettura e ingegneria prestati nelle 

categorie V.01 e V.02 
16 

B CARATTERISTICHE METODOLOGICHE DELL’OFFERTA 65 

B1 Qualità dell’esecuzione del servizio e coerenza con la 

concezione progettuale 

40 

B2 Team dedicato al servizio 10 

B3 Risorse strumentali impiegate 5 

B4 Elementi migliorativi 10 

PUNTI DISPONIBILI PER OFFERTA TECNICA 95 

 

17.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 

Ai fini della definizione del punteggio discrezionale nella colonna “D”, ciascun commissario, a 

seguito dell'esame delle relazioni presentate, attribuirà discrezionalmente e a suo insindacabile 



giudizio, per ciascun sub-criterio oggetto di valutazione, un coefficiente variabile tra 0 e 1 sulla 

base della seguente scala di valutazione: 

 

Giudizio 

sintetico 

Valutazione 

coefficiente 

Descrizione 

Ottimo 0,90-1,00 L'elemento oggetto di valutazione è trattato in misura 

pienamente esauriente dal punto di vista tecnico e funzionale. La 

soluzione risponde pienamente a quanto richiesto. 

Molto Buono 0,80-0,89 L'elemento oggetto di valutazione è trattato in misura più che 

esauriente dal punto di vista tecnico e funzionale. La soluzione 

risponde in maniera più che soddisfacente quanto richiesto. 

Buono 0,60-0,79 L'elemento oggetto di valutazione è trattato in misura esauriente 

dal punto di vista tecnico e funzionale. La soluzione risponde in 

maniera soddisfacente a quanto richiesto. 

Sufficiente 0,50-0,59 L'elemento oggetto di valutazione è trattato in misura 

sufficientemente esauriente dal punto di vista tecnico e 

funzionale. La soluzione risponde in maniera sufficientemente 

soddisfacente a quanto richiesto. 

Scarso  0,20-0,49 L'elemento oggetto di valutazione è trattato in misura non 

esauriente dal punto di vista tecnico e funzionale. La soluzione 

non risponde in maniera soddisfacente a quanto richiesto. 

Insufficiente 0,00-0,19 L'elemento oggetto di valutazione non è offerto o non è stato 

trattato o la soluzione proposta risponde in maniera del tutto 

insoddisfacente a quanto richiesto. 

La commissione calcola poi la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari 

all’offerta in relazione al sub-criterio in esame, trovando così i coefficienti definitivi per ogni sub-

criterio di valutazione dell’offerta tecnica del concorrente i-esimo. 

 

17.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Per la valutazione dell’offerta economica, è attribuito all'elemento economico un coefficiente C 

variabile da zero a uno tramite la seguente formula bilineare: 

per Ai <= Asoglia Ci = 0,80 x (Ai / Asoglia) 

per Ai > Asoglia Ci = 0,80 + 0,20 x [(Ai - Asoglia) / (Amax - Asoglia) 

 

dove: 

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo 

Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo 

Asoglia = media aritmetica dei valori di ribasso sul prezzo offerto dai concorrenti 



Amax = valore del ribasso più conveniente 

 

Il punteggio PEi attribuito all’offerta economica del concorrente i-esimo sarà dato dal prodotto tra 

il coefficiente Ci attribuito al concorrente i-esimo e il punteggio massimo attribuibile all’offerta 

economica: 

 

 

17.4 METODO DI CALCOLO DEI PUNTEGGI 

Terminata l’attribuzione dei coefficienti definitivi ai sub-criteri di valutazione di cui ai paragrafi 

precedenti, la Commissione procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi 

per ogni singolo sub-criterio, secondo il metodo “aggregativo-compensatore”. 

In presenza di un'unica offerta ammessa non si procederà alla riparametrazione, ferma restando 

l'eventuale verifica inerente la congruità dell'offerta complessivamente presentata. 

Il punteggio complessivo attribuito alla i-esima offerta tecnica sarà dato dalla seguente formula: 

PTi = CAi x PA + CBi x PB+  … + Cni x Pn 

dove: 

PTi = punteggio attribuito all’offerta tecnica del concorrente i-esimo (da riparametrare se 

necessario – vedi successive indicazioni in questo paragrafo); 

CAi = coefficiente definitivo relativo al sub-criterio di valutazione A, del concorrente i; 

CBi = coefficiente definitivo relativo al sub-criterio di valutazione B, del concorrente i; 

....................................... 

Cni = coefficiente definitivo relativo al sub-criterio di valutazione n, del concorrente i; 

PA = punteggio massimo (peso) attribuibile al sub-criterio di valutazione A; 

PB = punteggio massimo (peso) attribuibile al sub-criterio di valutazione B; 

....................................... 

Pn = punteggio massimo (peso) attribuibile al sub-criterio di valutazione n. 

Soglia di sbarramento al punteggio tecnico 

Data l’importanza per l’Amministrazione che la prestazione di servizi sia eseguita con modalità che 

assicurino almeno un livello minimo dal punto di vista qualitativo, è prevista una soglia di 

sbarramento per il punteggio tecnico: per poter essere ammessi alla fase di valutazione dell’offerta 

economica, i concorrenti devono ottenere nella valutazione dell’offerta tecnica, prima della 

riparametrazione, un punteggio superiore a 40 punti. 

Riparametrazione (sul punteggio complessivo attribuito all’offerta tecnica) 

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra l’offerta tecnica e l’offerta economica, se nel punteggio 

tecnico complessivo nessun concorrente ottiene il punteggio massimo (pari a 95), tale punteggio 

viene attribuito all’offerta che ha ottenuto il punteggio migliore. I punteggi delle altre offerte 

tecniche verranno riparametrati in maniera proporzionale decrescente rispetto a quella migliore. 

 

Il punteggio complessivo finale sarà attribuito mediante il metodo aggregativo-compensatore, 

applicando la seguente formula: 

PEi = 5 x Ci 



Pi = PTi + PEi 

dove: 

Pi = punteggio finale attribuito al concorrente i-esimo; 

PTi = punteggio attribuito all’offerta tecnica del concorrente i-esimo (riparametrato se necessario); 

PEi = punteggio attribuito all'offerta economica del concorrente i-esimo. 

 

Si specifica che nel calcolo dei coefficienti e dei punteggi dell’offerta tecnica e dell’offerta economica, 

per ogni sub-criterio di valutazione, sarà adottato un numero di cifre decimali pari a 2 (due), 

arrotondando la seconda cifra decimale all’unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o 

superiore a cinque. 

18 COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 

offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui 

si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla 

nomina ai sensi dell’articolo 93, comma 5, del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del 

conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul sito 

istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 

dei concorrenti, può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle 

comunicazioni ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale. 

Il RUP si avvale dell’ausilio del seggio di gara ai fini della verifica della documentazione 

amministrativa e dell’anomalia delle offerte. 

19 SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La prima seduta del seggio di gara per la valutazione della documentazione 

amministrativa avrà luogo il giorno 12/11/2024, alle ore 14:30. 

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sedute di gara preordinate all’esame: 

• della documentazione amministrativa; 

• delle offerte tecniche; 

• delle offerte economiche. 

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle 

operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di 

trasparenza. 

20 VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E SEGGIO DI GARA 

Il seggio di gara è nominato dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è 

composta da un numero dispari pari a n. 3 membri. In capo ai membri non devono sussistere cause 

ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93 comma 5 del Codice. A tal fine viene richiesta, prima 

del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 

Il seggio di gara è responsabile della valutazione della documentazione amministrativa dei 

concorrenti, può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle 

comunicazioni ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale. 



Il seggio di gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre 

l’offerta tecnica e l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a: 

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 

c) eventualmente attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14. 

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro 5 giorni 

dalla loro adozione. È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel 

corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo 

sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

Il/i verbale/i della/e seduta/e pubbliche saranno pubblicati su SATER, nella sezione Bandi e avvisi 

della piattaforma accessibile dal sito internet http://intercenter.regione.emilia- 

romagna.it/servizi-imprese/bandi-altri-enti/bandi-e-avvisi-altri-enti/ e al link di BDNCP.  

21 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

La data e l’ora in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche sono comunicate tramite la 

Piattaforma ai concorrenti ammessi alla presente fase di gara.  

La commissione giudicatrice procede all’apertura delle offerte presentate.  

La commissione giudicatrice procede poi all’esame e valutazione delle offerte presentate dai 

concorrenti e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando 

e nel presente disciplinare. Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 

La commissione procede inoltre alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato al punto 

17.4.  

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalità di cui all’articolo 19:  

a) i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche;  

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.  

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai 

soli concorrenti ammessi alla valutazione delle offerte economiche.  

La commissione giudicatrice procede all’apertura e alla valutazione delle offerte economiche, 

secondo i criteri e le modalità descritte nel disciplinare e, successivamente, all’individuazione 

dell’unico parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria.  

Sarà proposto, quale aggiudicatario, il concorrente che avrà ottenuto il punteggio complessivo più 

alto dato dalla somma dei punti relativi all’offerta tecnica (eventualmente riparametrata se 

necessario) con i punti relativi all’offerta economica. In caso di parità di punteggio risulterà vincitore 

il concorrente che avrà ottenuto il punteggio più alto nell’offerta tecnica e, in subordine, il maggior 

punteggio attribuito al sub-criterio di valutazione B1. In caso di ulteriore parità si procederà tramite 

sorteggio tra i concorrenti posizionatisi alla pari. 

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalità di cui all’articolo 19 prezzi 

offerti. 

22 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Sono considerate anormalmente basse le offerte che otterranno un punteggio superiore ai 4/5 sia 

nell’offerta tecnica che in quella economica, ove il numero delle offerte sia pari o superiore a tre.  

La stazione appaltante si riserva la facoltà di sottoporre a verifica un’offerta che, in base anche ad 

altri ad elementi, ivi inclusi i costi della manodopera, appaia anormalmente bassa. 



Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP avvalendosi del parere 

della Commissione giudicatrice, ne valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità. 

Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive 

offerte ritenute anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le 

componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non superiore a 15 giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 

l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un 

termine perentorio per il riscontro. 

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 

complesso, inaffidabili. 

23 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal 

presente disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si 

procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria. 

Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo 

altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche 

si procede nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

Fermo restando quanto previsto dall’art. 108, comma 10, D. lgs. 36/2023 relativamente alla non 

aggiudicazione del contratto per ragioni di inadeguatezza delle offerte presentate, la Stazione 

appaltante si riserva di non aggiudicare il contratto in questione per sopravvenuti motivi di pubblico 

interesse ovvero nel caso di mutamento della situazione di fatto non prevedibile al momento 

dell’adozione del provvedimento nonché nei casi in cui occorra una nuova valutazione dell’interesse 

pubblico originario (cfr. art. 21 quinquies L. 241/1990). 

Il contratto è stipulato non prima di 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del 

provvedimento di aggiudicazione e comunque presumibilmente entro Gennaio 2025, salvo quanto 

previsto dall’articolo 18 comma 2 del Codice. 

La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento della stipula 

del contratto; la garanzia provvisoria degli altri concorrenti è svincolata con il provvedimento di 

aggiudicazione e perde, in ogni caso, efficacia entro 30 giorni dall’aggiudicazione. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 

calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 117 del 

Codice. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, 

l’aggiudicatario può farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da 

ogni vincolo mediante atto notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il 

rimborso delle spese contrattuali. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire 

motivo di revoca dell’aggiudicazione. 

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione 

del dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 



All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario trasmette alla stazione appaltante copia 

autentica, ai sensi dell’articolo 18 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000, della 

polizza di responsabilità civile professionale a copertura dei rischi derivanti dallo svolgimento della 

propria attività. Ogni successiva variazione alla citata polizza deve essere comunicata alla stazione 

appaltante ai sensi dell’articolo 5 del decreto del Presidente della Repubblica n. 7 agosto 2012 n. 

137. La polizza si estende anche alla copertura dei danni causati da collaboratori, dipendenti e 

praticanti. La polizza delle associazioni di professionisti prevede espressamente la copertura 

assicurativa anche degli associati e dei consulenti. Qualora l’aggiudicatario sia una società, 

trasmette la polizza di assicurazione di cui all’articolo 1, comma 148 della legge 4 agosto 2017 n. 

124. 

Il contratto è stipulato in forma pubblica amministrativa a ministero del Segretario generale 

dell'Ente quale ufficiale rogante. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 

ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

24 OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla 

legge 13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante tramite compilazione al seguente link: 

https://cittametropolitanabo.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_RAG_00

3  

− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

− ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro 7 giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, 

nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative 

ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere 

sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. 

L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del 

soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 

euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 

verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi 

dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni 

per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

25 ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta 

dei dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto 

previsto dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai 
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documenti amministrativi. Gli atti, i dati e le informazioni di gara sono resi disponibili ai partecipanti 

alla procedura secondo le modalità indicate all’articolo 36 del Codice. 

Nel caso in cui l’operatore economico presenti un’offerta contenente parti omissate così come 

indicato nell’istanza di partecipazione, nella comunicazione dell’aggiudicazione la stazione 

appaltante dà atto delle decisioni assunte sulle richieste di oscuramento. Nel caso di rigetto della 

richiesta di oscuramento, prima del decorso del termine per l’impugnazione della decisione previsto 

all’articolo 36, comma 4, del Codice, la stazione appaltante rende disponibile la documentazione 

omissando le parti di cui è stato chiesto l’oscuramento. Decorso inutilmente il termine per 

l’impugnazione della decisione, è resa disponibile dell’offerta comprensiva delle parti ritenute non 

oscurabili. 

26 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale 

Amministrativo di Bologna. 

27 TRATTAMENTO DE DATI PERSONALI 

REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679 – INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 

La Città Metropolitana di Bologna (titolare del trattamento) informa che i dati personali forniti a 

seguito della presente procedura sono raccolti e trattati esclusivamente per finalità di selezione 

delle offerte per la scelta dei contraenti. Il conferimento di tali dati è obbligatorio a pena di 

esclusione. 

I dati personali acquisiti saranno trattati da personale interno previamente autorizzato e designato 

quale incaricato per tali attività, con l’utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei 

limiti necessari per lo svolgimento del relativo procedimento. 

I dati possono essere comunicati ai membri della commissione giudicatrice, se nominata all’uopo, 

per lo svolgimento delle procedure di appalto. Per le stesse finalità, i dati personali possono essere 

comunicati agli altri partecipanti alla procedura, nonché ai soggetti presso i quali sono svolti i 

controlli circa il possesso dei requisiti ex artt. 80 e 83 del Codice dei contratti. 

I dati sono resi noti in conformità alla disciplina prevista dal D.lgs. 50/2016 (“Codice dei contratti 

pubblici”) nel testo vigente. Le richieste di esercizio dei diritti previsti agli articoli 15 e seguenti del 

Regolamento Europeo n. 679/2016 a favore dell’interessato, tra cui il diritto di accedere ai propri 

dati personali, di chiederne la rettifica, la limitazione del trattamento, la cancellazione, nonché il 

diritto di opporsi al loro trattamento, possono essere rivolte alla Città Metropolitana di Bologna – 

Area Pianificazione territoriale e Mobilità Sostenibile”, Via Zamboni, 13, cap. 40126 Bologna, 

presentando apposita istanza. 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione 

di quanto previsto dalla normativa vigente hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei personali o di adire le opportune sedi giudiziarie come previsto agli articoli 77 e 79 

del Regolamento Europeo 679/2016. 

Il Responsabile della Protezione dei Dati è Lepida S.p.A., che ha individuato quale referente Anna 

Lisa Minghetti. 


